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เอกสารแนบ 7 

วิธีปฏิบัติ และเอกสารหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุม

เพ่ือให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทเป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น บริษัทจึงก�ำหนดให้มีการ
ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุม เพ่ือให้ผู้ถือหุ้นยึดถือปฏิบัติ
ต่อไป ทั้งนี้บริษัทขอสงวนสิทธิที่จะผ่อนผันการยื่นแสดงเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิ
เข้าร่วมประชุมแต่ละรายตามที่บริษัทจะพิจารณาเห็นเหมาะสม

1.	ผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา
				    1.1	 ผู้ถือหุ้นที่มีสัญชาติไทย
						      1.1.1	 บัตรประจ�ำตัวประชาชนผู้ถือหุ้น
						      1.1.2	 ในกรณีมอบฉันทะ บัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้มอบฉันทะ และบัตรประจ�ำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง 
									         (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของผู้รับมอบฉันทะ        
				    1.2	 ผู้ถือหุ้นชาวต่างชาติ
						      1.2.1	 หนังสือเดินทางของผู้ถือหุ้น
						      1.2.2	 ในกรณีมอบฉนัทะ หนังสอืเดนิทางของผู้มอบฉันทะ และบตัรประจ�ำตัวประชาชนหรอืหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น
									         ชาวต่างชาติ) ของผู้รับมอบฉันทะ                                

2.	ผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคล
				    2.1	 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย
						      2.1.1	 หนังสอืรบัรองบรษิทั / ห้างหุ้นส่วนนติบิคุคล ออกให้ไม่เกิน 30 วนั โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์
						      2.1.2	 บัตรประจ�ำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของกรรมการผู้มีอ�ำนาจท่ีได้ลงนามใน
									         หนังสอืมอบฉนัทะ พร้อมบตัรประจ�ำตวัประชาชนหรอืหนังสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาต)ิ ของผูร้บัมอบฉนัทะ
				    2.2	 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ
						      2.2.1	 หนังสือรับรองบริษัท / ห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล / กองทุนรวม
						      2.2.2	 บัตรประจ�ำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผู้มีอ�ำนาจท่ีได้ลงนาม
									         ในหนังสือมอบฉันทะ พร้อมบัตรประจ�ำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้รับ
									         มอบฉันทะ
						      ในกรณีของส�ำเนาเอกสารจะต้องมีการรับรองส�ำเนาถูกต้อง
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วิธีการมอบฉันทะและลงทะเบียน
				    1)		 ผู้ถือหุ้นสามารถมอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการ
						      อิสระของบริษัทคนใดคนหนึ่ง โดยให้ระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลที่ผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ ตามที่บริษัท
						      ระบุไว้ในเอกสารเชิญประชุม ในการเข้าร่วมประชุมดังกล่าว 

				    2)		 ปิดอากรแสตมป์ จ�ำนวน 20 บาท พร้อมท้ังขดีฆ่าลงวนัทีท่ีท่�ำหนงัสอืมอบฉนัทะดงักล่าว เพ่ือให้ถูกต้องและมผีลผกูพัน
						      ตามกฎหมาย ท้ังนี้บริษัทได้อ�ำนวยความสะดวกในการจัดเตรียมอากรแสตมป์ไว้บริการ ณ จุดตรวจสอบเอกสาร
						      ในวันประชุมเช่นกัน 

				    3)		 ท่านสามารถส่งหนงัสอืมอบฉนัทะฉบบัจรงิพร้อมเอกสารประกอบมาทางไปรษณีย์ ตามชือ่ท่ีอยูข่องบรษิทัโดยจ่าหน้าซอง
						      ถึงเลขานุการบริษัท บริษัท บิสซิเนสอะไลเม้นท์ จ�ำกัด (มหาชน) 92/45 อาคารสาธรธานี 2 ชั้น 16 ถนนสาทรเหนือ 
						      แขวงสลีม เขตบางรกั กรงุเทพมหานคร 10500 ก่อนวนัประชมุ หรอืน�ำเอกสารมาย่ืนในวันประชมุ ณ สถานทีจั่ดประชมุ 
						      และลงทะเบียนก่อนเวลาเริ่มการประชุมได้ ตั้งแต่เวลา 13:00 น. เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ีของบริษัทได้ตรวจสอบเอกสาร
						      ให้ทนัเวลาเริม่ประชมุ ทัง้นีผู้ถื้อหุ้นรายหน่ึงจะถอืหุ้นของบรษิทัจ�ำนวนเท่าใด ผู้ถือหุ้นน้ันไม่สามารถแบ่งแยกจ�ำนวนหุน้ 
						      โดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้


