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เอกสารแนบ 6

วิธปีฏิบติั และเอกสารหลักฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้หรอืผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ทีม่สีทิธิเข้ารว่มประชุม

	 เพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทเป็นไปด้วยความโปรง่ใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น บริษัทจึงก�ำหนดให้
มีการตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้รับมอบฉันทะของผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้ารว่มประชุม เพื่อให้ผู้ถือหุ้น
ยึดถือปฏิบัติต่อไป ท้ังนี้บริษัทขอสงวนสิทธิในการผ่อนผันการยื่นแสดงเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้รับมอบ
ฉันทะของผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้ารว่มประชุมแต่ละรายตามท่ีบริษัทจะพิจารณาเห็นเหมาะสมกับสถานการณ์

เอกสารประกอบการเข้ารว่มประชุม กรณผีูถื้อหุน้ทีป่ระสงค์เข้ารว่มประชุมด้วยตนเอง 
1. ผูถื้อหุน้ทีเ่ป็นบุคคลธรรมดา
	 1.1  ผู้ถือหุ้นท่ีมีสัญชาติไทย

1.1.1		  บัตรประจ�ำตัวประชาชนผู้ถือหุ้น
		  1.1.2	 ในกรณีมอบฉันทะ ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้มอบฉันทะ และบัตรประจ�ำตัวประชาชนหรือ 
			   หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของผู้รับมอบฉันทะ          
	 1.2  ผู้ถือหุ้นชาวต่างชาติ

1.2.1  		 หนังสือเดินทางของผู้ถือหุ้น
1.2.2  		 ในกรณีมอบฉันทะ ส�ำเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบฉันทะ และบัตรประจ�ำตัวประชาชนหรือ 

	 หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของผู้รับมอบฉันทะ        

2. ผูถื้อหุน้ทีเ่ป็นนิติบุคคล
	 2.1  นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย

2.1.1  ส�ำเนาหนังสือรับรองบริษัท/ห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล ออกให้ไม่เกิน 12 เดือน โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า
กระทรวงพาณิชย์

2.1.2  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของกรรมการผู้มีอ�ำนาจท่ีได้ลง
นามในหนังสือมอบฉันทะ พร้อมบัตรประจ�ำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของ
ผู้รับมอบฉันทะ

	 2.2 นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในต่างประเทศ
2.2.1   ส�ำเนาหนังสือรับรองบริษัท/ห้างหุ้นสว่นนิติบุคคล/กองทุนรวม
2.2.2   ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผู้มีอ�ำนาจท่ี

ได้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะ พร้อมบัตรประจ�ำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่าง
ประเทศ)ของผู้รับมอบฉันทะ ในกรณีของส�ำเนาเอกสารจะต้องมีการรับรองส�ำเนาถูกต้อง จากสถานการณ์
การแพรร่ะบาดของโรคติดเชื้อไวรสัโคโรนา 2019 (COVID-19) ท่ียงัมีความไมแ่นน่อน บรษัิทจึงขอแจ้งหลัก
เกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการเข้ารว่มประชุม ดังนี้ 

	 1.	 ขอความรว่มมือและสนับสนุนผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้แก่กรรมการอิสระแทนการเข้ารว่มประชุมด้วยตนเอง เพ่ือลดความ 
		  เสี่ยงต่อการแพร่ระบาดของไวรัสโคโรนา (COVID-19) จากความแออัดของผู้ถือหุ้นในวันประชุม โดยผู้ถือหุ้นสามารถมอบ 
		  ฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทเข้าร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนตามรายชื่อในเอกสารแนบ 5 และใบมอบฉันทะ 
		  ตามเอกสารแนบ 8 พร้อมจัดสง่เอกสารกลับมายังบริษัท ผา่นชอ่งทาง ดังนี้ 
			   1.1      จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ มายัง ir@bizalignment.com   ล่วงหน้า และ
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			   1.2       สง่ใบมอบฉนัทะฉบบัจรงิพรอ้มเอกสารประกอบมาทางไปรษณยีม์ายงั “เลขานกุารบรษัิท บรษัิท บสิซเินสอะไล 
			                 เมน้ท์ จ�ำกัด (มหาชน) 92/45 อาคารสาธรธาน ี2 ชัน้ 16 ถนนสาทรเหนือ แขวงสลีม เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร  
			              10500” ล่วงหนา้ก่อนวันประชุมอยา่งน้อย 3-5 วันท�ำการ
			   1.3     ในกรณีท่ีผู้ถือหุ้นประสงค์จะส่งค�ำถามล่วงหน้า สามารถส่งค�ำถามมายังช่องทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ ใน 
			              ข้อ 1.1
	 2.	 ปิดอากรแสตมป์ จ�ำนวน 20 บาท พร้อมท้ังขีดฆา่ลงวันท่ีท่ีท�ำหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว เพื่อให้ถูกต้องและมีผลผูกพันตาม 
		  กฎหมาย อย่างไรก็ตาม บริษัทได้อ�ำนวยความสะดวกในการจัดเตรียมอากรแสตมป์ไว้บริการ ณ จุดตรวจสอบเอกสารในวัน 
		  ประชุม และจัดเตรียมส�ำหรับผู้ถือหุ้นท่ีจัดสง่เอกสารครบถ้วนถูกต้องมาทางไปรษณีย์เชน่กัน
	 3.	 ท้ังนีผู้้ถือหุน้รายหน่ึงจะถือหุน้ของบริษัทจ�ำนวนเท่าใด ผูถื้อหุน้น้ันไมส่ามารถแบง่แยกจ�ำนวนหุน้ โดยมอบฉันทะใหผู้รั้บมอบ 
		  ฉันทะหลายคนเพื่อแบง่แยกการลงคะแนนเสียงได้


